
SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES - SEI

INFORMATIVO  06-2023

1 -   ATESTO EM DOCUMENTO EXTERNO(PDF)

1.1  -  Atestos de empenhos folha de pagamento

Passo 1 - A unidade emissora dos Empenhos (Núcleo de Emissão de
Nota de Empenho) deverá incluir os empenhos e enviar para Chefia de
Gabinete da unidade gestora ( ordenadora de despesa ) ex.:
SEMUSA/CHGAB,  SEMED/CHGAB, PMA/CHGAB .

Passo 2 - A unidade Ordenadora de despesa deverá inserir o
ATESTO e referenciar todos os empenhos no ATESTO, inserir o  nome
do emitente da NOTA DE EMPENHO e  o nome do ORDENADOR DE
DESPESA DA UNIDADE .

IMPORTANTE : A unidade Controladoria Geral do Município - CGM,
não assina  os empenhos das Secretarias e Autarquias.

A CGM  emitirá a CERTIFICAÇÃO dos atos  no processo na etapa de
liquidação, antes da emissão da Ordem de Pagamento.

Passo 3 - A unidade Gestora deverá disponibilizar o ATESTO em Bloco
de Assinatura para :

1 - Para a unidade do  Emitente da Nota de empenho
(SEME/DIORC/GEORC/NUENE) - Núcleo de Emissão de Nota de
Empenho  e;

2 - Para o Gabinete do ordenador de despesa da unidade (
UNIDADE/GAB)  Gabinete da Unidade ,  Ex.  ( SECOM/GAB ;
SEMUSA/GAB, SEMED/GAB ….)

Unidade de responsável pela emissão dos empenhos:
(SEME/DIORC/GEORC/NUENE) - Núcleo de Emissão de Nota de
Empenho
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Unidades de Ordenadores de Despesa :

SECRETARIAS :
PMA/GAB SECOM/GAB SEMMA/GAB
CGM/GAB PGM/GAB SEMO/GAB
SEINC/GAB SEMDES/GAB SEME/GAB
SEMED/GAB SESU/GAB SECPLAN/GAB
SEMUSA/GAB SEMGOVRH/GAB

AUTARQUIAS:
ARM/GAB CMTT/GAB ISSA/GAB

Passo 4 - Inserir o documento externo em pdf.

Passo 5 - Clique no número do processo ,

Passo 6 - clique em  Incluir documento

Passo 7 - Escolha do documento ATESTO
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Passo 8 - Selecione a opção  ( público ) em nível de acesso  e clique
em salvar

Passo 9 - clique em  editar conteúdo
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Passo 10 - Digite o texto abaixo no documento de atesto e vincule o o
texto ao documento externo (pdf)  .

Atestamos e concordamos com o contido no documento RELAÇÃO DE

EMPENHOS ANULADOS do mê (0037154)

Passo 11 - Vinculando o texto do atesto  ao documento em PDF, clique

no icone  sei na barra de ícone  do editor .

http://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=42087&id_documento=46649&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=4fe325e3faff9face4b040991186cb38418c00d6f98afee73eea205c9f90d33d
http://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=42087&id_documento=46649&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=4fe325e3faff9face4b040991186cb38418c00d6f98afee73eea205c9f90d33d
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Passo 12 - digite o número único do documento em pdf inserto no
processo .

Passo 13 - Agora o documento ATESTO, possui vínculo com o
documento externo , ao clicar no número do documento vinculado o
SEI abrirá nova guia com o documento pdf ao qual o ATESTO se refere
para conferência. .
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Necessário  indicar o nome completo dos envolvidos no ATESTO do
documento externo .

NOTAS:

1 - ATESTO será único quando o TIPO de documento for igual :

Atestamos e concordamos com o conteúdo dos Empenhos relacionados
abaixo :

Empenho E005918 (0080474)

Empenho E005937 (0080489)

Empenho E005943 (0080495)

Empenho E005952 (0080503)

Empenho E005954 (0080506)

emissor da nota de
empenho

CPF: 999.999.999-99

secretário da pasta
ordenador de despesa

GESTOR
CPF: 999.999.999-99

Atestamos e concordamos com o conteúdo e valores das Notas Fiscais
abaixo relacionadas abaixo :

Nota Fiscal  3435 (0080567)

Nota Fiscal  3436 (0080568)

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97920&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=12736800fdbace2f39de8934286c387f27178571a8c813c3024efe0bc3f2c59b
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97936&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=edadbb090dcc6bd5f602f8fc2348aa0cd35866f1cf99e1763b311bed46219f97
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97942&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=4a1656dea353b79c1af540f89392c07f7f9f65b1979faf1f8a0584ce6c33a60b
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97953&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=ad0b2e7ffbb9ec2a84acac6d10a5827b07ca945b342a41e52a67f7a9c43da9ad
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97956&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=50ffa0d42e1d14b6edb9e166df0049da561b13d7935f36f7563c5b5b4569000c
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97920&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=12736800fdbace2f39de8934286c387f27178571a8c813c3024efe0bc3f2c59b
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97920&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=12736800fdbace2f39de8934286c387f27178571a8c813c3024efe0bc3f2c59b
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Nota Fiscal  3437 (0080569)

Nota Fiscal  3438 (0080570)

Fiscal do Contrato

CPF: 999.999.999-99

Secretário da pasta

CPF: 999.999.999-99

2 - ATESTO será individualizado quando o TIPO de documento for
diferente, para cada documento um ATESTO:

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97920&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=12736800fdbace2f39de8934286c387f27178571a8c813c3024efe0bc3f2c59b
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=97920&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=12736800fdbace2f39de8934286c387f27178571a8c813c3024efe0bc3f2c59b
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CONTEÚDO DO ATESTO  0080581

Atestamos e concordamos com o conteúdo e valores da Nota Fiscal
(0080580) .

Ordenador de Despesa
SECRETÁRIO

CPF : XXX.XXX.XXX-XX

EXECUTOR DO CONTRATO
FISCAL DO CONTRATO
CPF : XXX.XXX.XXX-XX

CONTEÚDO DO ATESTO  0080603

Atestamos e concordamos com o conteúdo do Relatório de Prestação de
Serviços(0080602) .

EXECUTOR DO CONTRATO
FISCAL DO CONTRATO
CPF : XXX.XXX.XXX-XX

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=41959&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=2b84d13c1b501b57361767cc0eeabb384acfe3d6762829b7f1ba9758949c9a07
https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=41959&id_procedimento_atual=98039&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001303&infra_hash=2b84d13c1b501b57361767cc0eeabb384acfe3d6762829b7f1ba9758949c9a07

